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MANUAL PARA EL ADMINISTRADOR 1

Este manual lleva de la mano, con instrucciones paso a paso, en el proceso de dar de alta
a un condominio y sus a condéminos en este programa electrénico administrador de
condominios residenciales, comerciales, profesionales e industriales.

Abrir la pagina publica www.kondominea.com en la que encontraras informacidn genérica

de las funcionalidades del programa, precios y contactos. La pagina se ve asi:
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El sitio para los Administradores Profesionales.

The site for the Professional Administrators.
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En esta pagina, del Menu superior derecho, seleccionar Registrate, para abrir la
funcionalidad de dar de alta al condominio primero.
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SE registra la direccién de correo electrénico que serd el nombre de usuario en lo
sucesivo, la contrasefia y la confirmacién de la misma, asi como la aceptacion de Términos
y Condiciones.

A Sistema Kondominea X

€ ) P @ uwwkondominea.com/ADIM2SRCA/registro_gracias.php & || Q Buscar wBe 9 3 A

\Jondomnea 9

Gracias por registrate

En breve te llegara un correo electronico a
josem.gutierrez@airlynk.com con la liga
para activar tu cuenta, para si completar el
registro.
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Aparece un mensaje con instrucciones para completar el registro inicial.

Al abrir el correo, darle click a Abrir Cuenta, a aparecera un mensaje en la ultima pagina
del programa.
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De: Administracién Kondominea Ocuttar

Para: José Manuel Gutiérrez Garcia

Bienvenido a Kondominea

hoy, 10110 p.m.
Bienvenido a Kon-
\Fendormines,/ dominea
Kondominea, El mejor lugar para administrar tu
condominio.
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El mensaje avisa que la Cuenta estd Activada, sugiriendo ingresar ya de manera formal al

sistema ingresando con la direccion de correo y la clave de acceso.
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Ya activada la cuenta, otra forma de entrar al programa, es darle click a la opcidon Acceso del menu
principal en la pagina publica.
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A quienes durante el registro del condominio opten por la opcién Bilinglie, con el icono
del Mundo en el lado izquierdo de la pantalla, se puede activar cualquiera de los idiomas
disponibles.

Después de registrarse en Acceso con nombre y contrasefia del usuario, aparecera la
pagina de trabajo:
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(No seleccionado) Datos Generales
MI CONDOMINIO > DATOS GENERALES
M Datos Generales

* Nombre Comercial (corto) * Nombre Oficial {largo} *# Unidades

\ B e

Direccién del condominic

* Calle * 3 Exterior # Interior Colonia

*Pais Estado

‘ México v ‘ ‘ Aguascalientes v ‘

Delegacion o Municipio [

‘ Aguascalientes - ‘ ‘ 20000 - ‘
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Aqui se anotaran los datos generales del condominio en el sistema de cdmputo residido
en la nube.

En esta pagina se deberan registrar el nombre comercial o corto y el nombre oficial como
aparece en el acta constitutiva de la Asociacion Civil, el niamero de unidades,
departamentos, casas, despachos, areas comerciales, lotes o bodegas con los que fue
constituido el condominio. Cuenta con espacios para copiar dos archivos para logotipos o
fotos del condominio en formato .pdf o .pgj. Posteriormente se debera registrar la
direccion fiscal completa del condominio. Una vez llenados todos estos datos se
Guardaran los Cambios y quedara registrado el Condominio.

Al Guardar Cambios exitosamente, apareceran en la misma pantalla tres nuevas pestafias
en las que se deberdn registrar al Usuario Master, Datos Fiscales y el Registro de Cuenta.

El Usuario Master es el individuo, ya sea el administrador externo o un conddmino
designado como administrador, encargado de dar de alta, baja o cambiar los accesos al
programa del personal administrativo y de los diversos condéminos. Se deberdn llenar
todos los datos personales, asi como el correo electrénico con el que se identificar en el
programa y su contrasefia. Se Guardan los Cambios y se le da click a la siguiente pestana.
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MICONDOMINIO > DATOS GENERALES > USUARIO MASTER

M Dstos Genersles & Ususrio Master B DetosFiscales § DetosdeCuents @ Registro de Cuenta

Datos personzles
San Gil

Nembees Apelido paterma Apelida matermo Nacinvients
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Cuenta de acceso

Usuaris (eMai) Conrasefia Repita su conrasena

gemo@kondominea com

Guardar Cambios
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Los Datos Fiscales que se registran en esta pestafia son los mismos que aparecen en la

hoja de registro fiscal ante el SAT y que posteriormente seran incluidos en las facturas que
se emitan por los ingresos obtenidos.



